
ตารางการปฏิบัติงานประจ าป ีของ รอง ผอ.กวณ.ฝศษ.ฯ    
 

ล ำดับ
ที ่

กิจกรรม / โครงกำร ต.ค.  พ.ย.  ธ.ค.   ม.ค.  ก.พ.  มี.ค.  เม.ย.  พ.ค.   มิ.ย.  ก.ค.  ส.ค.  ก.ย.  

๑         สร้ำงควำมรู้ควำมเข้ำใจเกี่ยวกับวิสัยทัศน์ ทร./รร.นร./
กวณ.ฝศษ.ฯ 

            

๒         ประชุมบุคลำกร กวณ.ฝศษ.ฯ เพ่ือเน้นย  ำให้ด ำเนินกำรตำม
นโยบำยที่ก ำหนดไว้  

 

           

๓ 
        พิจำรณำควำมรู้ควำมสำมำรถของบุคลำกรแต่ละคน เพ่ือ
มอบหมำยหน้ำที่ให้เหมำะสมกับแต่ละประเภทของงำนที่จะต้อง
ปฏิบัติในด้ำนต่ำง ๆ ตำมนโยบำย 

 

           

๔         จัดท ำแผนปฏิบัติงำน  (Action Plan) ที่สอดคล้องกับแผน
ยุทธศำสตร์ รร.นร. ๒๕๕๘ – ๒๕๖๗  ประจ ำปีงบประมำณ   

            

๕ 
       ประชุมติดตำมผลกำรด ำเนินงำน  ประเมินผลในด้ำนต่ำง ๆ  
วิเครำะห์  เพ่ือหำแนวทำงและปรับปรุงให้บรรลุตำมเป้ำหมำยและ
ตัวชี วัด 

            

๖        น ำระบบสำรสนเทศมำใช้ในกำรบริหำรจัดกำร และกำร
ปฏิบัติงำนด้ำนต่ำง ๆ รวมทั งเผยแพร่ข้อมูลแก่หน่วยอื่น 

 

           

๗ 
      จัดหำทรัพยำกรเครื่องช่วยกำรศึกษำด้ำนเทคโนโลยี อุปกรณ์
ส ำนักงำน สิ่งอ ำนวยควำมสะดวก หรือสิ่งสนับสนุนให้กำรท ำงำน 
เกิดประสิทธิภำพ 

 

           

๘      จัดกำรประชุมภำยใน กวณ.ฝศษ.ฯ เพื่อก ำหนดหัวข้อ 
กำรจัดกำรควำมรู้ (KM) /สร้ำงองค์ควำมรู้/เผยแพร่ 

            



ล ำดับ
ที ่

กิจกรรม / โครงกำร ต.ค.  พ.ย.  ธ.ค.   ม.ค.  ก.พ.  มี.ค.  เม.ย.  พ.ค.   มิ.ย.  ก.ค.  ส.ค.  ก.ย.  

๙ 
     สนับสนุนและส่งเสริมให้อำจำรย์ด ำเนินงำนจัดท ำผลงำนทำง
วิชำกำร อันเป็นผลให้สำมำรถได้รับต ำแหน่งทำงวิชำกำร 

            

๑๐ 
  

ประชุมอำจำรย์ประจ ำชุดวิชำเพ่ือจัดท ำ มคอ.๓ และ มคอ.๕ 
- จัดท ำ มคอ.๓ แต่ละวิชำในภำคต้นและภำคปลำย 
- จัดท ำ มคอ.๕ แต่ละวิชำในภำคต้นและภำคปลำย 

            

๑๑      ติดตำมกำรด ำเนินงำน อุปสรรค ข้อขัดข้อง แนวทำงแก้ไขปัญหำ
กำรเรียนกำรสอนที่ผ่ำนมำ 

            

๑๒       จัดท ำแผนและเสนอขออนุมัติ สอนปรับพื นควำมรู้ทำง
คณิตศำสตร์ให้แก่ นนร.ใหม่ 

            

๑๓       พิจำรณำจัดกลุ่มนนร. ที่มีผลคะแนนกำรทดสอบกลำงภำคต่ ำ
กว่ำร้อยละ ๕๐ เป็นกลุ่ม นนร. ที่มีผลกำรเรียนในระดับต่ ำที่
จ ำเป็นต้องได้รับกำรเรียนเพ่ิมเติม 

            

๑๔      จัดท ำแผนกำรสอนเสริม นนร. ในกลุ่มที่มีผลกำรเรียนในระดับต่ ำ  
 

      
 

   

๑๕ ประเมินผลกำรเรียนของ นนร. ในกลุ่มที่มีผลกำรเรียนในระดับต่ ำจำก
กำรวัดผลทดสอบปลำยภำค และหำแนวทำงพัฒนำ ปรับปรุง  

   
 

      
 

 

๑๖  ประเมินควำมพึงพอใจ ในกำรเข้ำใช้ห้องปฏิบัติกำรคอมพิวเตอร์ 
เพ่ือกำรศึกษำใน กวณ.ฝศษ.ฯ ประเมินผลและรวบรวมข้อเสนอแนะ
สรุปแนวทำงกำรพัฒนำ 

 

           

๑๗ จัดท ำฐำนข้อมูลบุคลำกรและคณำจำรย์ทั งภำยในและภำยนอก             

๑๘ จัดอำจำรย์เข้ำร่วมประชุมทำงวิชำกำรฝึกอบรม สัมมนำในโครงกำร
ที่ได้รับกำรอนุมัติ  

 

           



ล ำดับ
ที ่

กิจกรรม / โครงกำร ต.ค.  พ.ย.  ธ.ค.   ม.ค.  ก.พ.  มี.ค.  เม.ย.  พ.ค.   มิ.ย.  ก.ค.  ส.ค.  ก.ย.  

  ๑๙       จัดหำหัวข้อ ประชุมทำงวิชำกำร ฝึกอบรม สัมมนำ ที่จัดโดย
สถำบันภำยนอกที่เป็นที่ยอมรับ  เพ่ือเสนอขอ งป.ฯ 

 

           

๒๐       จัดเสวนำอำจำรย์ภำยใน กวณ.ฯ เพ่ือแลกเปลี่ยนควำมคิดเห็น
และประสบกำรณ์ทั งกำรสอนและกำรปฏิบัติงำนอ่ืน ๆ ของ กวณ.ฯ 

   
 

  
 

  
 

  

๒๑        เสนอรำยชื่ออำจำรย์ กวณ.ฝศษ.ฯ ร่วมเป็นคณะกรรมกำรสอบ
คัดเลือกข้ำรำชกำรไปศึกษำต่อในระดับปริญญำโท และ/หรือ ปริญญำ
โท – เอก ทั งภำยในและภำยนอกประเทศ 

 
 

          

 

๒๒       เสนอรำยชื่ออำจำรย์ กวณ.ฝศษ.ฯ ร่วมเป็นคณะอนุกรรมกำร
คัดเลือก นนร. ไปศึกษำต่อต่ำงประเทศ /นตท.ในส่วนของกองทัพเรือ 

            

๒๓      จัดท ำ SAR ของ กวณ.ฝศษ.ฯ ประจ ำปีกำรศึกษำ               

๒๔      ตรวจสอบพัสดุ ครุภัณฑ์ ประจ ำปี             

 


