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        ๑. ดา้นการบริหาร

ตารางการปฏบิัตงิานประจ าปี ของ รอง ผอ.กวมษ.ฝศษ.ฯ

๑.๕ จดัหาอาจารยช์ว่ยสอนที่มีคุณวุฒิและคุณสมบัติเหมาะสม ให้ครบทุกรายวิชาตาม
หลักสูตร

๑.๖ รับสมัคร/ คัดเลือกลูกจา้งชาวต่างประเทศเพื่อท าหน้าที่อาจารยส์อนภาษาองักฤษ

๑.๗ ต่อสัญญา / ใบอนุญาตท างาน / วีซ่าลูกจา้งชาวต่างประเทศ

๑.๓ จดัท าแผนปฏบิัติงาน (Action Plan) ที่สอดคล้องกบัแผนยทุธศาสตร์ รร.นร. 
๒๕๕๘ - ๒๕๖๗ ประจ าปีงบประมาณ

กิจกรรม/โครงการ

๑.๑ ทบทวนวิสัยทัศน์/นโยบาย ทร. / รร.นร. / กวมษ.ฝศษ.ฯ ร่วมกนั เพื่อความ
เขา้ใจตรงกนัของทุกฝ่าย

๑.๒ ก าหนดหน้าที่ของก าลังพลแต่ละนายทั้งงานสอน งานธุรการและงานสนับสนุน
การสอนอื่นๆ

๑.๔ พัฒนาฐานขอ้มูลด้านต่างๆ ได้แก่

     ●ปรับปรุงฐานขอ้มูลก าลังพล กวมษ.ฯ

     ●จดัท าฐานขอ้มูลอาจารยช์ว่ยสอน

     ●จดัท าฐานขอ้มูลครุภณัฑ์

เพื่อชว่ยในการบริหารจดัการ  ทั้งในรูปแบบเอกสารปกติและเอกสารอเิล็กทรอนิกส์

๑.๘ เสนอความต้องการ งป. ประเภทต่างๆ
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       ๓. ดา้นการพัฒนาอาจารย์

       ๒. ดา้นการจัดการเรียนการสอน

กิจกรรม/โครงการ

๒.๔ ประชมุบุคลากร กวมษ.ฝศษ.ฯ ประเมินผลการใช ้English Station และการ
พัฒนาปรับปรุง

๒.๑  ประชมุชี้แจงอาจารยผู้์สอนทั้งหมดในแต่ละวิชา ในการจดัท าเอกสาร มคอ. ๓ 
กอ่นเปิดภาคการศึกษา และ มคอ. ๕ หลังจบภาคการศึกษา รวมถงึแจกจา่ย 
Template ให้อาจารยช์ว่ยสอน

  พิจารณาจดับุคลากรเขา้ร่วม ศึกษา/อบรม/ประชมุ/สัมมนา ด้านการเรียน     การ
สอนภาษาองักฤษ ในโครงการที่ได้รับการอนุมัติ รวมถงึ หลักสูตรการพัฒนาการเรียน
การสอนภาษาองักฤษ ที่ ศภษ.ยศ.ทร.

๒.๓ ประชมุอาจารยผู้์สอน เตรียมการอบรมเสริมทักษะ ALC

๒.๒ จดัเสวนา/ แลกเปล่ียนเรียนรู้ เร่ืองเทคนิค/วิธีการสอนตามที่มีผู้ไปเขา้รับการ
อบรมสัมมนามาจากหน่วยนอก

๒.๖ ก ากบัดูแลการพัฒนา Webpage ให้มีความทันสมัย

๒.๕ ก ากบัดูแลการจดัหมวดหมู่ต าราเรียนและเคร่ืองชว่ยการศึกษาในส านักงาน 
กวมษ.ฝศษ.ฯ
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๔.๓ สนับสนุนการใชห้้องปฏบิัติการทางภาษาเพื่อฝึกทักษะภาษา

  จดัท า SAR ของ กวมษ.ฝศษ.ฯ

๔.๑ สนับสนุนให้ อาจารยแ์ละบุคลากรทางการศึกษา ใชค้วามรู้ความสามารถของ
ตนเองในการให้บริการทางวิชาการรูปแบบต่าง ๆ แกอ่งค์กร และสถาบันภายนอก

          ๔. ดา้นการบริการทางวชิาการ

        ๕. ดา้นการประกันคุณภาพการศึกษา

๔.๒ ออกขอ้สอบคัดเลือกเขา้เป็น นตท. ,นรจ.เป็น นนร. และ นตท. ไปต่างประเทศ


